ZARZADZENIE NR 2/2021
DYREKTORA CENTRUM WSPARCIA BIZNESU W TORUNIU
z dnia 15.04.2021 r.

w sprawie zmiany regulaminu korzystania z zasobéw Torunskiego Centrum AktywnoSci
Lokalnej 2.Pietro oraz uaktualnienia specjalnych zasad korzystania z zasobow
w oparciu o obowigzujace wskazania dotyczace zasad bezpieczenstwa i ograniczen
w stanie epidemii COVID-19.

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych oraz na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci oraz § 18 ust. 1 pkt 1i § 19 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Wsparcia Biznesu w Toruniu stanowigcego zalgcznik do Zarzqdzenia nr 256/2015
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 12 sierpnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu, a takze Rozporzqdzeniem Rady
Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiqzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. 2021 poz. 512), oraz
Rozporzgdzeniem Zmieniajgcym z dnia 25 marca 2021 r. (Dz.U. 2021 poz. 546).

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam zmiane Regulaminu korzystania z zasobow Torunskiego Centrum Aktywnosci
Lokalnej 2.Pietro.

§2

Zmieniony Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Uaktualniam specjalne zasady korzystania z zasobéw w oparciu o obowigzujace wskazania
dotyczace zasad bezpieczenstwa i ograniczen w stanie epidemii COVID-19.

§4
Uaktualnione specjalne zasady korzystania z zasobow w oparciu o obowigzujgce wskazania
dotyczace zasad bezpieczenstwa i ograniczen w stanie epidemii COVID-19 stanowig

zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.04.2021 r.

CENTRUM \\"w‘l’;\R(fl. :SU

W TORUKTU

Afkasz Szarszewski
NDYREKTOR
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Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 2/2021
Dyrektora Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu z dnia 15.04.2021 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ZASOBOW
Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pi¢tro

§1
MISJA TORUNSKIEGO CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO

Misjg Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pi¢tro (zwanym dalej TCAL)
jest wspieranie aktywnosci mieszkancow Torunia zrzeszonych w organizacjach
pozarzadowych, realizujgcych zadania wtasne gminy oraz w grupach inicjatywnych.

§2

CEL
Celem dzialan jednostki jest wzmocnienie organizacji pozarzadowych, w szczegélnosci
miodych i niedysponujgcych lokalem na prowadzenie swojej dzialalnosci statutowej,
partnerstw 1 ich wzajemnej wspélpracy oraz aktywnosci spolecznej mieszkancow,

w szczegolnosci poprzez:

1. ulatwianie dostepu do réznorodnych zasobow niezbgdnych do prowadzenia organizacji
pozarzadowej (np. adres, wspoldzielone miejsce pracy i spotkan, sprzet techniczny,
kontakty, promocja wydarzen, ,.know-how” dotyczace logistyki, wspoipracy lokalnej,
zagadnien branzowych, posrednictwo wolontariatu);

2. wzrost kompetencji potrzebnych do prowadzenia organizacji pozarzadowej wsréd osob
zaangazowanych w ich dziatania (szkolenia, dziatalno$¢ edukacyjna, poradnictwo);

3. rozwijanie kultury wspolpracy, usprawnianie komunikacji oraz wdrazanie nowych
kierunk6w i narzedzi wspotpracy wewnatrz sektora obywatelskiego (tworzenie partnerstw,
dzielenie sie zasobami, wymiana doswiadczen, wspélna realizacja dziatan);

4. tworzenie warunkéw do  powstawania nowych inicjatyw  obywatelskich
oraz wzmocnienie potencjatu juz istniejgcych poprzez wsparcie animacyjne, edukacyjne
i promocyjne;

5. zastosowanie mechanizmow zachecajacych organizacje 1 podmioty zewnetrzne
do angazowania sie w dziatania TCAL, w szczegélnosci do wnoszenia zasobow
merytorycznych, organizacyjnych, materialnych (wspdlne budowanie potencjatu
tego miejsca).

§3
OFERTA TCAL

1. Udostepnianie adresu na zarejestrowanie siedziby organizacji (mozliwos$¢ rejestracji
organizacji w KRS pod adresem: ul. Konopnickiej 13, 87-100 Torun).
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2. Udostepnianie pomieszczenia na biezgca dziatalno$é i spotkania (formalne, projektowe),
ktorych przedmiotem jest wylgeznie —statutowa dziatalno$¢ organizacji nalezgca
do katalogu zadan wtasnych gminy.

3. Udostepnianie sprzetu i wyposazenia bedacego w dyspozycji TCAL (np. sprzgt
komputerowy z oprogramowaniem, krzesta, biurka, rzutnik, itp.) do pracy biurowej
na miejscu.

4. Dziatania edukacyjne i wspierajgce, m.in. szkolenia, seminaria, warsztaty, spotkania grup
wymiany do$wiadczen, wizyty studyjne, spotkania z ekspertami, spotkania tematyczne,
branzowe.

5. Wspieranie w sieciowaniu i budowaniu partnerstw.

6. Promocja postaw obywatelskich, dziatania na rzecz rozwoju i promocji wolontariatu
(np. Torunska Baza Wolontariatu - tworzenie bazy ofert i wolontariuszy, posredniczenie
w kontaktach miedzy organizacjami pozarzgdowymi a wolontariuszami).

4
UZYTK§OWNICY
1. Oferta TCAL skierowana jest do organizacji pozarzadowych, innych podmiotow
w rozumieniu ustawy o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie, grup
inicjatywnych oraz jednostek realizujgcych zadania publiczne, tj.:
a) I grupa:

— mlode organizacje oraz inne podmioty dziatajace zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy
7 dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.
Dz. U. z 2018 r., poz. 450 ze zm.), ktore dziatajg dwa lata Iub krocej,
w szczegolnoéci niedysponujgce lokalem na prowadzenie swojej dziatalnosci
statutowej;

— organizacje potrzebujgce wsparcia w prowadzeniu dzialan np. ze wzgledu
na klopoty kadrowe w organizacji, zawieszenie prowadzenia dziatan, problemy
lokalowe;

— grupy inicjatywne, ktore od dnia podpisania porozumienia, w terminie 3 miesigcy
uzyskajg status zarejestrowanej dziatalno$ci organizacji pozarzadowe;.

b) II grupa: organizacje, inne podmioty dziatajgce zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy

o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz jednostki realizujgce zadania

publiczne sprawnie dzialajace, potrzebujgce poszerzy¢/rozwingé swoje oddziatywanie

lub wzmocni¢ kompetencje poszczegdlnych pracownikow.
2. Odbiorcy posredni to osoby, do ktorych nie odnosza si¢ bezposrednio cele dziatania TCAL:
a) odbiorcy dziatan organizacji pozarzadowych korzystajagcych z TCAL - mieszkancy
Torunia;
b) przedstawiciele samorzadu, administracji;
c) przedstawiciele biznesu;
d) przedstawiciele nauki;
e) przedstawiciele wolontariatu.
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3. Zasoby lokalowe udostepniane beda wg nastepujacych regul:

L.

a)

b)

w pierwszej kolejnosei - I grupie uzytkownikow oraz organizacjom pozarzagdowym
i innym podmiotom dziatajgcym zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktore wlacza si¢ we wspottworzenie TCAL wnoszgc
swoje zasoby (kadrowe, rzeczowe) i dzielac si¢ nimi z innymi uzytkownikami;

w drugiej kolejnosci - II grupie uzytkownikéw - pozostalym organizacjom
pozarzadowym i podmiotom dziatajgcym zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Grupy inicjatywne zainteresowane zatozeniem organizacji pozarzadowej lub innego
podmiotu dziatajgcego zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. 2003 Nr 96 poz. 873 USTAWA z dnia 24 kwietnia 2003 r.). moga

korzystac z:

a)

b)

adresu TCAL na potrzeby procedury rejestracyjnej (maksymalny czas korzystania
z zasobow bez rejestracji — 3 miesigce od momentu ztozenia wniosku o zawarcie
porozumienia ws. uzytkownia adresu TCAL), a po dokonaniu rejestracji - zasoby TCAL
udostepniane bedg na zasadach okreslonych w regulaminie;

oferty edukacyjnej TCAL (np. szkolen, poradnictwa, konsultacji itp.) realizowanej
przez odpowiednie jednostki Gminy Miasta Torun lub organizacje pozarzadowe.

Decyzje o warunkowym priorytetowym korzystaniu z zasobéw TCAL podejmuje Operator.
7 zasobow TCAL nie mogg korzysta¢ organizacje pozarzadowe, ktore:

a)

b)

d)

podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania wsparcia, w tym wykluczeniu,
o ktéorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

zalegaja z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych zobowigzan publiczno-prawnych;

posiadajg zalegtosci finansowych wobec Gminy Miasta Torufy;

biezgca dziatalno$¢ lub organizowane wydarzenia istniejg w katalogu dziatan
zabronionych do realizacji w zasobach Centrum (§ 12 pkt. 7).

§5
SPOSOB ZARZADZANIA TCAL

TCAL jest zarzgdzane przez Gming Miasta Torun.

2. Funkcje Operatora pelni Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu z siedzibg

przy ul. Konopnickiej 13 (zwane dalej Operatorem), do zadan ktoérego nalezy m.in.:

a) opracowanie systemu rezerwacji sal;
b) biezgca wspolpraca z uzytkownikami TCAL (nadzér nad systemem rezerwacji

pomieszczen, kontrola korzystania z zasobow TCAL, przyjmowanie korespondencji
uzytkownikow);
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c) wspotpraca z Wydziatem Komunikacji Spotecznej i Informacji Urzedu Miasta Torunia,
a takze z Radg Dziatalnosci Pozytku Publicznego Miasta Torunia (w tym m.in.
przekazywanie informacji dot. wykorzystania oferowanej przestrzeni);

d) promocja dziatalnosci TCAL, poszukiwanie uzytkownikow;

e) prowadzenie bazy wolontariuszy, w tym posrednictwo wolontariatu.

Biuro Operatora czynne jest od poniedzialku do piatku w godzinach 8.00 — 16.00,

a takze w pierwsza sobote miesigca w godzinach 9.00 — 15.00.

Za wsparcie merytoryczne TCAL odpowiada Wydzial Komunikacji Spolecznej

i Informacji Urzedu Miasta Torunia, w szczeg6lnosci za:

a) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej (m. in. szkolenia, poradnictwo, konsultacje,
kontakty, wspotpraca lokalna, zagadnienia branzowe);

b) wspieranie w sieciowaniu i budowaniu partnerstw;

¢) promocje i rozwo] wolontariatu.

§6
SCHEMAT PROCEDURY ZAWIERANIA WSPOLPRACY Z TCAL

Organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty dziatajace zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie sktadaja do Prezydenta Miasta Torunia
wniosek o podjecie wspdtpracy z Centrum (zatgeznik nr 1).

Whiosek, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 grupy inicjatywne, organizacje pozarzadowe
oraz inne podmioty dziatajace zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie sktadaja w biurze Operatora.

Weryfikacji wnioskow, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 oraz okre$lenia grup uprawnionych
Uzytkownikéw TCAL, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 i 2 dokonuje Operator.

Uzytkownicy uzyskujg prawo do korzystania z zasobéw TCAL po podpisaniu
porozumienia o wspotpracy (zatacznik nr 3).

Porozumienie, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 zawiera Prezydent Miasta Torunia
lub Dyrektor Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu. Wydzial Komunikacji Spoteczne;
i Informacji Urz¢du Miasta Torunia otrzymuje kopie porozumien.

Porozumienie obowigzuje do konca roku biezgcego lub do momentu dokonania zmian
w sposobie reprezentacji organizacji lub zmian w sktadzie organéw reprezentujgcych.
Uzytkownicy korzystajacy z ustug TCAL, ktorzy chea przedtuzy¢ wspotprace, zobowigzani
sa do podpisania porozumienia na rok nastepny.

. Podpisanie  porozumienia na rok nastgpny lub podpisanie = porozumienia
z uwzglednieniem zmiany sposobu reprezentacji lub zmiany skladu organow
reprezentujacych podmiot oznacza, ze dotychczasowe traci moc.

. Niepodpisanie kolejnego porozumienia do konca stycznia nowego roku lub brak
porozumienia uwzgledniajacego zmiang sposobu reprezentacji lub zmiany w skladzie
organow reprezentujgcych podmiot oznacza zakonczenie wspotpracy.
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10. W szczegblnych przypadkach Operator moze zmieni¢ tryb oraz dlugo$¢ trwania
porozumienia w tym m.in. udostepni¢ uzytkownikom zasoby bezplatnie lub zerwac
porozumienie w trybie natychmiastowym.

§7
LOKALIZACJA, FUNKCJONOWANIE I ZASOBY TCAL

1. Pomieszczenia TCAL zlokalizowane sa na II pietrze budynku przy ul. Konopnickiej
13 w Toruniu.

2. Laczna powierzchnia przestrzeni TCAL wynosi 234,70 m? (budynek dostosowany
do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych - winda).

3. Uzytkownicy moga korzysta¢ z pomieszczei TCAL od poniedzialku do piatku
w godzinach 8.00 - 20.00 oraz w kazda sobote miesigca w godzinach 9.00 - 17.00,
z mozliwo$cia zmiany tych godzin na podstawie analizy zapotrzebowania, o czym
decydowac bedzie Operator.

4. Biuro Operatora czynne jest od poniedzialku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00
oraz w pierwsza sobote miesiaca w godzinach 9.00 - 15.00. Po godzinach pracy
Operatora uzytkownicy samodzielnie korzystajg z zasobéw TCAL.

5. Wraz ze zlozeniem wniosku o zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w § 6 ust. 3
Uzytkownicy skladaja wstgpne zapotrzebowanie na korzystanie z zasobow TCAL
(zalacznik nr 2), przy czym ztozenie zapotrzebowania nie jest jednoznaczne z rezerwacja.

6. Pomieszczenia udostepniane sg na zasadzie wspoldzielenia przestrzeni uzytkowe;
i nie moga by¢ udostepnione na wylacznos¢ zadnej organizacji pozarzadowe;.

7. Zasoby TCAL wykorzystywane sa rowniez na potrzeby rozwijania i wzmacniania
wsp6lpracy miasta z podmiotami I1I sektora (stowarzyszenia, fundacje, organizacje pozytku
publicznego).

8. Planowany rozktad pomieszczen (w kolejnosei od wejscia z klatki schodowe;):

e Sala Biurowa — pomieszczenie o pow. 28,4 m? przeznaczone na prace biurowe;

e Sala Kanapowa — pomieszczenie o pow. 30,8 m? przeznaczone na spotkania
nieformalne;

e Sala Warsztatowa — pok6j o pow. 34,2 m? przeznaczony na warsztaty, szkolenia,
spotkania formalne;

o Sala Skrzynkowa — pomieszczenie ze skrzynkami (regaty z szafkami zamykanymi
zamkami szyfrowymi) na korespondencj¢ kierowang do organizacji pozarzadowych
oraz miejscem do pracy (bez biurek, np. z laptopem) o pow. 35,6 m?;

o Sala Komputerowa — pomieszczenie przeznaczone do pracy przy biurku
o pow. 29,7 m?;

o Pokéj Zwierzen — pomieszczenie do spotkan indywidualnych, doradztwa
oraz rozmow telefonicznych o pow. 8 m?;

e Kuchnia — pomieszczenie socjalne o pow. 8,9 m?;

e oraz dwa sanitariaty — o pow. 3,8 m? (dla 0s6b niepetnosprawnych) i 9,3 m”.
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10.

§8
ZASADY KORZYSTANIA Z ZASOBOW TCAL

Zasoby TCAL udostepniane sa odplatnie wg nastepujacych zasad:

a) dla I grupy Uzytkownikéow odplatno§¢ w wysokoSci niepodzielnej kwoty
5 zl brutto/za rozpoczety 1 godz. korzystania z jednego z pomieszcezen dostgpnych
w TCAL na potrzeby realizacji zadan wlasnych gminy, realizacj¢ dzialalno$ci
biezgcej oraz spotkan wewnetrznych podmiotow;

b) dla II grupy Uzytkownikéw odplatnos¢ w wysoko$ci niepodzielnej kwoty
15 z! brutto/za rozpoczeta 1 godz. korzystania z jednego z pomieszezen dostgpnych
w TCAL na potrzeby realizacji zadan wlasnych gminy, realizacje¢ dzialalnosci
biezgcej oraz spotkan wewnetrznych podmiotow.

Naleznosci Uzytkownicy wplacajg na rachunek bankowy Centrum Wsparcia Biznesu

w Toruniu o nr 44 1160 2202 0000 0002 8578 4516. Ptatno$¢ dokonywana jest ,,z dotu”

tj. za faktyczne wykorzystanie pomieszczen, w terminie 7 dni od dnia wystawienia faktury.

W tytule przelewu Uzytkownik wpisuje numer faktury i nazwe swojej organizacji.

W przypadku braku dokonania ptatnosci, Uzytkownik otrzymuje nastgpujgce po sobie

dwukrotnie wezwanie do zaptaty. Nastepnie w przypadku dalszego braku platnosci,

naleznoéci zostaja przekazane windykacji, a Uzytkownik obcigzony kosztami

windykacyjnymi.

Faktury za faktyczne wykorzystanie pomieszczen przekazywane beda Uzytkownikom

w pierwszym tygodniu nastepnego miesigca, za miesigc poprzedni.

Uzytkownicy, ktérzy dwukrotnie nie skorzystali z rezerwacji bez wcze$niejszego

powiadomienia (min. 24 godz.) sa obcigzani oplatami, o ktérych mowa w § 8 ust. 1

oraz traca mozliwo$¢ rezerwowania terminéw na okres 3 miesiecy.

Uzytkownicy dokonujg rezerwacji pomieszczen po zapoznaniu si¢ z harmonogramem
dostepnosci sal prezentowanym w serwisie internetowym: www.2pietrotorun.pl
w zakladce ,Kalendarz rezerwacji”. Zgloszenia wstepnej rezerwacji nalezy dokonac
on-line poprzez wypelnienie ,Formularza rezerwacji pomieszczen”, (zwanego dale]
Formularzem). Rezerwacji mozna tez dokona¢ na miejscu, korzystajgc z koncowek
elektronicznego systemu rezerwacji sal lub bezposrednio w biurze Operatora.

Operator powiadamia wynajmujacego o dokonaniu lub odrzuceniu rezerwacji najpozniej
w nastepnym dniu roboczym.

W przypadku wystgpienia probleméw z dokonaniem rezerwacji sal nalezy skontaktowac
si¢ z Operatorem pod numerem telefonu: (56) 611 89 26 lub na adres e-mail:
kontakt@2pietrotorun.pl .

Wszelkie zmiany terminéw spotkan wymagaja zgloszenia. Nowe terminy zatwierdza
Operator.

Petng odpowiedzialno$¢ za przebieg przedsigwzigcia realizowanego w wynajetym
pomieszczeniu ponosi organizacja lub osoba, odpowiedzialna za uzytkowanie sali,
wskazana w formularzu rezerwacji. Uzytkownik korzystajacy z lokalu ma obowigzek
pozostawi¢ lokal w takim stanie, w jakim zostal mu udostepniony.
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12.

13.

14.

13.
16.

17.

18.

19.

Dostep do zarezerwowanych pomieszczen odbywa si¢ za pomoca elektronicznego systemu
rezerwaciji i dostepu. Po podpisaniu porozumienia, na czas jego trwania, Uzytkownik
otrzymuje elektroniczny klucz dostepowy. Za zgubienie klucza Uzytkownik ponosi petng
odpowiedzialno$¢ oraz jest obciazony oplata w wysokosci 10 z1 brutto.

Uzytkownicy sa zobowiazani do przestrzegania ustalonych godzin spotkania
(zarezerwowany _czas _obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz
posprzatania po odbytym spotkaniu).

Uzytkownicy mogg korzysta¢ z pomieszczenia socjalnego. Produkty zywnosciowe oraz

napoje dostarczajg we wlasnym zakresie.

Przekazanie i odbiér pomieszczen dokonuje Operator (przed przekazaniem pomieszczenia
moze zosta¢ sporzadzona dokumentacja fotograficzna).

W niedziele i $wieta TCAL nie prowadzi dziatalnosci.

W wyjatkowych sytuacjach, gdy organizowane sg przedsigwzigcia, ktére nie moga
sie odby¢ w inny dzien niz weekendowy (tj. konferencje, projekty, szkolenia),
na pisemny, uzasadniony wniosek Uzytkownika, Operator moze odstgpi¢
od zasady okreslonej w § 7 ust. 3.

W wyjatkowych sytuacjach, zagrazajgcych zdrowiu oraz zyciu uzytkownikow
i pracownikéw TCAL, Operator moze zamkng¢ Centrum do odwotania.

Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za odstgpienie od realizowania porozumienia
z przyczyn spowodowanych sit wyzsza, za ktorg uznaje si¢ miedzy innymi: kleske
zywiolowa, zalobe narodows, zamach terrorystyczny, itp. Poniesione wowczas koszty
Uzytkownicy pokrywaja we wlasnym zakresie.

Uzytkownik, ktéry rezerwuje termin weekendowy i nie pojawia si¢ na spotkaniu,
bez weczesniejszego odwolania (min. 48 godz.), traci mozliwo$¢ rezerwowania

terminow na okres 6 miesiecy.

§9
ZASADY UDOSTEPNIANIA SPRZETU

Ze sprzetu TCAL udostepnianego Uzytkownikom (komputer, urzgdzenie wielofunkcyjne,
rzutnik) moga korzystaé wylacznie osoby upowaznione przez Uzytkownika w
porozumieniu o wspotpracy;

Sprzet jest udostepniany na podstawie ztozonego przez Uzytkownika zapotrzebowania
na korzystanie z zasobéw TCAL (zatgcznik nr 2) oraz rezerwacji.

Udostepniony sprzet moze by¢ uzywany tylko do celow zwigzanych z dziatalnoscig
Uzytkownika. Korzystanie ze sprzetu TCAL w celach prywatnych jest niedozwolone.
TCAL nie udostepnia sprzetu do wykorzystania poza swojg siedzibg.

Uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia sprzetu w stanie niepogorszonym
i ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w czasie jego eksploatacji. Przejecie
materialnej odpowiedzialno$ci za powierzony sprzet dokumentowane jest drukiem
zapotrzebowania na korzystanie z zasobow.
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10.
11.

12.

13.

14.

Uzytkownicy i osoby, ktére przebywaja w pomieszczeniach TCAL odpowiadajg w pelnej
wysokosci za wszelkg utrate, zniszczenie lub uszkodzenie mienia Operatora
i sg zobowigzani do niezwlocznego pokrycia powstatych z tego tytutu szkoéd w petne]
wysokosci.

Osoby wskazane w ust. 6 zobowigzane sa informowa¢ Operatora o wszelkich zdarzeniach
dotyczacych jego mienia niezwlocznie po dostrzezeniu lub powzigeiu informacji o ich
zaistnieniu.

W wypadku, gdyby sprawcow lub 0séb bezposrednio odpowiedzialnych za zaistnienie
okolicznosci wskazanych w ust. 6 nie udato si¢ ustalié, odpowiedzialno$¢ za powstaly
szkode ponosza wszyscy uzytkownicy korzystajacy w danym dniu i godzinie
z pomieszczenia, w ktorym utrata, zniszczenie lub uszkodzenie mienia Operatora
nastapito.

Sprzet komputerowy udostepniany jest w godzinach pracy biura Operatora.

Urzadzenie wielofunkcyjne udostgpniane jest w godzinach pracy biura Operatora.
Korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego nastgpuje wyltacznie przez Operatora
po dostarczeniu wlasnego papieru przez Uzytkownika.

Wykorzystywanie pomieszczen i sprzetu do innych celéw niz zostaly wskazane
w zapotrzebowaniu, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 jest niedozwolone. Nieprawidiowe
korzystanie z zasobow TCAL (w szczegdlnosci Internetu) powoduje ograniczenie zakresu
wspblpracy z Uzytkownikiem, moze réwniez stanowi¢ podstawe do rozwigzania
porozumienia.

W uzasadnionych przypadkach, Uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa
do ubiegania sie o powtérne podjecie wspdtpracy z TCAL przez okres do 12 miesigey.
Odpowiedzialno$é materialng za udostgpnione pomieszczenia i sprzet ponosi Uzytkownik
— organizacja lub osoba odpowiedzialna za uzytkowanie sali, wskazana
w formularzu rezerwacji.

§ 10
ZASADY UDOSTEPNIANIA ADRESU TCAL

Adres udostepniany jest na podstawie zawartego porozumienia (zatgeznik nr 4)
z Uzytkownikiem.

Operator odbiera poczte zwykla dla Uzytkownika. Uzytkownik zostaje powiadomiony
o odbiorze korespondencji zgodnie ze sposobem okreslonym w Porozumieniu.
Uzytkownik moze pisemnie upowazni¢ Operatora do odbioru przesylek poleconych
lub paczek, jezeli Operator wyrazi na to zgodg.

W przypadku nieodebrania przez Uzytkownika korespondencji w terminie 14 dni
kalendarzowych od pierwszego telefonicznego powiadomienia, Operator ma prawo
odméwié odbioru kolejnych przesytek dla Uzytkownika.

W przypadku nieodebrania przez Uzytkownika korespondencji w terminie 30 dni
kalendarzowych od pierwszego telefonicznego powiadomienia, Operator ma prawo
zlikwidowa¢ nieodebrang korespondencje.
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6. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje odbioru korespondencji
wskazanej w upowaznieniu oraz jej zawartos¢.

7. Uzytkownik, ktory korzystal z adresu TCAL, jako adresu korespondencyjnego,
w wypadku zakonczenia wspotpracy z TCAL ma obowigzek powiadomienia wiasciwych
urzedow, instytucji i 0séb, z ktdérymi wspdtpracowal o zmianie adresu.

§ 11
ZASADY UDOSTEPNIANIA SZAFEK

1. Z szafek do przechowywania dokumentéw mogg korzysta¢ wylacznie Uzytkownicy,
ktérzy podpisali porozumienie o wspdtpracy z TCAL (zalgcznik nr 3).

2. Szafka jest udostepniana na podstawie ztozonego przez Uzytkownika zapotrzebowania
na korzystanie z zasobéw TCAL (zatacznik nr 2) i moze by¢ uzywana tylko do celow
zwigzanych z dzialalnoscig Uzytkownika. Korzystanie z szafek w celach prywatnych
jest niedozwolone.

3. W szafkach nie mozna przechowywaé produktéw zywnoSciowych.

4. Za rzeczy Uzytkownika pozostawione w_szafkach i pomieszczeniach, TCAL

nie ponosi odpowiedzialnoS$ci.

5. Po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspolpracy z TCAL Uzytkownik zobowigzany jest
do zabrania wszelkich przedmiotéw nalezacych do niego oraz przekazania opréznionej
szafki w terminie 2 dni roboczych. W przypadku nie zastosowania si¢ do tego wymogu,

w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia wspélpracy lub braku podpisanego
porozumienia o wspdtpracy na nowy rok, przedmioty pozostawione przez Uzytkownika

zostang komisyjnie usunigte.

6. W wypadku wystgpienia uszkodzenia szafki Uzytkownik pokrywa koszty zwigzane
Z jej naprawa.

7. Za rzeczy pozostawione w szafkach Operator nie ponosi odpowiedzialnosci.

§12 ’
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Materialy promocyjne, informacje, ogloszenia, ulotki mozna umieszcza¢ wylgcznie

w miejscach do tego przeznaczonych, wylacznie za zgodg Operatora.
2. Harmonogram korzystania z pomieszczen TCAL jest upubliczniony na stronie
www.2pietrotorun.pl w zaktadce ,,Kalendarz rezerwacji” oraz w siedzibie TCAL.
3. Osoby korzystajgce z TCAL sa zobowigzane do:
a) przestrzegania przepisow wiasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publicznej,
w szcezegolnosei ogolnej instrukcji BHP i PPOZ;
b) kazdorazowego podporzadkowania si¢ zaleceniom Operatora,
¢) przestrzegania zasad wspolzycia spotecznego;
d) prowadzenia dziatalnosci w sposob niezakiocajacy spotkan innych Uzytkownikow
oraz Operatora (np. hatas, poruszanie si¢ po lokalu w czg$ciach nieudostepnionych
Uzytkownikowi itp.);
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e) pozostawienia udostepnionych pomieszczen po zakoficzeniu spotkania w takim samym
stanie jaki zastat w chwili rozpoczecia spotkania, pod rygorem poniesienia kosztow
przywrdcenia pomieszcezenia do stanu pierwotnego.

Na terenie TCAL obowigzuje zakaz palenia (uwzgledniajacy wszystkie wyroby
tytoniowe, a takze papierosy elektroniczne), spozywania napojéw alkoholowych
i zazywania substancji psychoaktywnych; zabrania si¢ wstepu osobom nietrzezwym
i bedacym w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych
- w wypadku uzasadnionego podejrzenia przez Operatora powyzszej sytuacji moze
on wezwaé przedstawiciela Uzytkownika do przestrzegania zapisow regulaminu,
poprosié¢ o opuszezenie pomieszezein TCAL oraz wezwa¢ policj¢ lub straz miejska.

Klatka schodowa oraz korytarz TCAL sg monitorowane. Monitorowane pomieszczenia

zostang oznaczone informacja o monitoringu.

6. W konsekwencji niestosowania sie do zapisow niniejszego Regulaminu, TCAL moze:

a) ograniczy¢ zakres wspolpracy z Uzytkownikiem (m.in. odmowa $wiadczenia ustugi, co
do ktérej wystgpily uchybienia) lub czasowo zawiesi¢ wspotprace;
b) rozwigzaé porozumienie o wspotpracy w trybie natychmiastowym.

7. Zasoby TCAL nie beda udostegpniane na:

a) publiczne lub wewnetrzne dzialania o charakterze partyjno-politycznym, agitacje
polityczne, manifestowanie publicznych pogladéw i sympatii politycznych, spotkania
opiniotwércze i politycznie nieneutralne, wspotprace z partiami politycznymi;

b) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;

¢) realizacje projektéw zawierajacych tresci uznane za obrazliwe, wulgarne
lub naruszajace dobre obyczaje, w szczegdlnodci: komunistyczne, rasistowskie lub
nazistowskie, propagujace pornografie, narkomanie, obrazajgce uczucia religijne, tresci
propagujacych uzywanie narkotykow lub spozywanie alkoholu, tresci nawoluj gcych do
ksenofobii, szerzenia nienawisci lub terroryzmu;

8.Niedozwolone jest, bez uzgodnienia z Operatorem Centrum, prowadzenie

w pomieszczeniach Centrum zaje¢ niezgodnych z przeznaczeniem pomieszczenia
lub takich, ktére z uwagi na swoj charakter (np. hatas) mogg utrudnia¢ prace innym
uzytkownikom i pracownikom Centrum.

9. Operator zastrzega sobie prawo — poprzez wizyte monitorujaca w trakcie trwania

10.

11.

wydarzenia — do zweryfikowania, czy zaplanowane wydarzenie nie wykracza poza
charakter spotkania zezwalajacy na udostepnianie zasobéw TCAL 2.Pigtro (§ 12 pkt.
7).

Uzytkownicy korzystajacy z adresu TCAL maja obowiazek zamieszczania

we wszystkich materialach promocyjnych informacji o tresci: ,,Organizacja (nazwa)

korzysta ze wsparcia Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2. Pigtro”.
Pomieszczenia w TCAL udostepniane sg na zasadzie wspotdzielenia przestrzeni uzytkowej
i nie mogg byé udostepnione na wylaczno$¢ jednemu Uzytkownikowi. Zasady
wielokrotnosci uzytkowania pomieszczen ustala Operator.

10
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Zatgczniki:

1.

2.
3.
4

Wzbr wniosku o zawarcie porozumienia ws. uzytkowania zasobow TCAL.
Formularz zapotrzebowania na korzystanie z zasobow TCAL.

Wz6r porozumienia dot. uzytkowania zasobow TCAL.

Wz6r porozumienia dot. korzystania z adresu TCAL.

CENTRUM WSPARC
W TORONIY

_ukasz Szarszewski
DYREKTOR

11
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1

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z zasobéw
Torurniskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2. Pigtro

(miejscowos¢ i data)

Prezydent Miasta Torunia

poprzez

Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu
ul. Marii Konopnickiej 13

87-100 Torun

WNIOSEK O ZAWARCIE POROZUMIENIA
] WS. UZYTKOWANIA ZASOBOW/ADRESU
TORUNSKIEGO CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO

. INFORMACJE O UZYTKOWNIKU-WNIOSKODAWCY*:

D grupa inicjatywna I::l organizacja pozarzadowa |:| inne podmioty**

*wilasciwy rodzaj podmiotu zakreslié¢ , X”
** podmioty dzialajgce zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (1.j. Dz. U. 7 2018 r., poz. 450 ze zm.) oraz jednostki realizujgce zadania publiczne.

e pelna nazwa:

o dane kontaktowe przedstawiciela (imig i nazwisko, nr dokumentu tozsamosci,
nr telefonu kontaktowego, adres poczty elekironicznej):

2. ZAKRES PROWADZONEJ DZIALALNOSCI W TCAL:

Nalezy wskazaé zadania wlasne gminy realizowane lub planowane do realizacji w TCAL
w ramach dzialalno$ci statutowej organizacji, charakterystyke i szacunkowq liczbe
odbiorcow tych dzialan:
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TOTUA, QNEA .ovivvivvivinmrmsmmimsmsinsss  svesssescssesssssesvessesssnnansssseasanssssnsestissnsssesussrtsissnet s ss
(czytelne podpisy lub pieczqtki imienne 0sob

uprawnionych do reprezentowania

organizacji/grupy inicjatywnej/innych

podmiotow)

Wnioskujgcy wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych — RODO) (DZ.U.UE.L.119.1) w celach zwigzanych z
realizacjg wniosku.

Administratorem zebranych danych osobowych jest Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu, z siedzibg przy
ul. Marii Konopnickiej 13, 87-100 Torun. Dane osobowe zawarte w formularzu wykorzystane zostang
dla potrzeb realizacji wniosku. Wnioskujgcy ma prawo dostegpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

LISTA ZALACZNIKOW:

1. Statut — w przypadku organizacji.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego
Rejestru Sadowego — w przypadku organizacji i pozostatych podmiotéw dziatajacych
zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 450 ze zm.).

3. Lista cztonkéw grupy inicjatywnej (imiona i nazwiska czlonkéw, nr PESEL)

— w przypadku grupy inicjatywnej.
4. Wstgpne zapotrzebowanie na ustugi Toruniskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pigtro.
5. Akt notarialny lub inny wilasciwy dokument ustanawiajacy podmiot i jego charakter
- podmioty dziatajgce zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z zasobow
Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pigtro

WSTEPNE ZAPOTRZEBOWANIE NA USLUGI
TORUNSKIEGO CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO
JEDNORAZOWE/CYKLICZNE*
(niepotrzebne skreslic)

1. INFORMACJE O UZYTKOWNIKU:
e pelna nazwa Uzytkownika/organizacji/innego podmiotu:

e dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ spotkania/wydarzenia (imig
i nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres poczty elekironicznej):

2. ZAKRES PROWADZONEJ DZIALALNOSCI W TCAL:
Nalezy wskazaé zadania wlasne gminy realizowane lub planowane do realizacji w TCAL
w ramach dzialalnosci statutowej organmizacji, charakterystyke i szacunkowq liczbg
odbiorcéw tych dziatan:

3. ZAKRES ZAPOTRZEBOWANIA:

Nalezy wskaza¢ ustugi TCAL, ktérymi podmiot jest zainteresowany.

W przypadku.

— pomieszczen - nalezy wskazac¢ nazwg sali: ,, Kanapowa”, ,, Warsztatowa”, ,,Skrzynkowa”,
, Komputerowa”, pokéj ,, Zwierzerr” oraz cel spotkania (np. zebranie zarzqdu, pelnienie
dyzuru, szkolenie, warsziat itp., nalezy krotko scharakteryzowa¢ rodzaj spotkania), nalezy
zaznaczyé, czy organizacja jest zainteresowana korzystaniem ze sprzgtu dostepnego
w TCAL (komputera, rzutnika, urzgdzenia wielofunkcyjnego),

— adresu korespondencyjnego TCAL (prosimy o krétkie uzasadnienie i wskazanie
przewidywanego terminu korzystania z adresu);

—  szafki/skrzynki (nalezy wskazaé cel korzystania z szafki oraz wskazanie przewidywany
termin korzystania).
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4. PRZEWIDYWANY(E) TERMIN(Y) SPOTKANIA/N I WYDARZEN

Nalezy zaznaczyé wlasciwe wstawiajqc znak "X . Niezbedne jest uwzglednienie czasu
na przygotowanie i posprzqtanie pomieszczen.

Jednorazowe wykorzystanie pomieszczen W terminie: .........ocoeeuiuiiriiiiiieeninnn

w godzinach od...............ooo do.eiiii

Cykliczne wykorzystanie pomieszczen:

DZIEN TYGODNIA

(PN, WT, SR, CZW, PT) GODZINY (OD...DO...)

TYDZIEN MIESIACA

pierwszy

drugi

trzeci

czwarty

pigty

e Informacje dodatkowe:

(czytelne podpisy lub pieczqtki imienne 0sob
uprawnionych do reprezentowania organizacji lub
innego podmiotu)

Podpis osoby reprezentujqgcej TCAL

15
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu korzystania z zasobdw
Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2. Pigtro

,POROZUMIENIE DOT. UZYTKOWANIA ZASOBOW
TORUNSKIEGO CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO

zawartewdniu............... w Toruniu

pomiedzy:

Gming Miasta Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, NIP 879-000-10-14
oraz REGON 871118856, zwang dalej ,,Gming”, reprezentowang przez:

Fukasza Szarszewskiego — Dyrektora Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu

zwang dalej Uprawnionym i 1€prezentOWang PIZEZ ..........v..vuueunrrnnenarisinarit et
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem, upowaznieniem).

§1

1. Przedmiotem Porozumienia jest udostepnienie zasobéw Torunskiego Centrum
AktywnoSci Lokalnej 2.Pigtro z siedzibg przy ul. Konopnickiej 13 w Toruniu, zwanego
dalej TCAL, na potrzeby realizacji zadan wiasnych gminy w ramach statutowe; dziatalnosci
Uzytkownika.

2. Podstawa do zawarcia Porozumienia jest ztozenie prawidtowo wypetnionego Whniosku
o zawarcie porozumienia ws. uzytkowania zasobdéw/adresu Torunskiego Centrum
Aktywnosci Lokalnej 2.Pigtro wraz z zalgcznikami.

3. Na mocy niniejszego Porozumienia TCAL odptatnie udostgpnia pomieszczenia
w budynku przy ul. Konopnickiej 13 w Toruniu na warunkach okreslonych
w Regulaminie korzystania z zasobéw Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej
2.Pietro, zwanego dalej Regulaminem.

4. Za udostgpnienie pomieszczen pobrana zostanie opfata wedlug cennika okreslonego
w Regulaminie.
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5. Naleznoé¢ Uzytkownik wplaca na rachunek bankowy Centrum Wsparcia Biznesu
w Toruniu o nr 44 1160 2202 0000 0002 8578 4516. Platnos¢ dokonywana jest ,,z dotu”
tj. za faktyczne wykorzystanie pomieszczen, w terminie 7 dni od dnia wystawienia faktury.
W tytule przelewu Uzytkownik wpisuje numer faktury i nazwe swojej organizacj.

§2
W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Porozumienia lub naruszenia Regulaminu
przez Uzytkownika, Gmina ma prawo wypowiedzie¢ porozumienie, powiadamiajgc o tym
fakcie na pismie.

§3

Zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemne] pod rygorem niewaznosci.
§4

1. Sposéb reprezentacji Uzytkownika w sprawach majatkowych (prosz¢ wpisa¢ tres¢
odpowiedniego paragrafu ze statutu albo tre$¢ z wypisu z KRS lub innego rejestru):

2. Osoby uprawnione do reprezentowania Uzytkownika wyrazajg zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO)
(DZ.U.UE.L.119.1) w celach zwigzanych z realizacja porozumienia. Administratorem
zebranych danych osobowych jest Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu, z siedzibg przy
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ul. Marii Konopnickiej 13, 87-100 Torun. Dane osobowe zawarte w formularzu
wykorzystane zostang dla potrzeb realizacji porozumienia. Whnioskujgcy ma prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
3. Uzytkownik zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania o zmianach statutu i sktadu
organéw reprezentujgcych Uzytkownika oraz do uaktualniania danych kontaktowych.
4. Uzytkownik przejmuje odpowiedzialno$¢ cywilng za dziatania podejmowane przez siebie
na terenic TCAL i wypadki majace miejsce w czasie korzystania przez niego
z pomieszczen TCAL.
5. Porozumienie strony mogg rozwigza¢ w nastgpujacy sposob:
1) zazgoda stron w kazdym czasie;
2) zajednomiesigcznym okresem wypowiedzenia;
3) w drodze natychmiastowego wypowiedzenia przez Gming w przypadku naruszenia
Regulaminu oraz postanowien niniejszego Porozumienia.

§5
Osoby upowaznione do: skladania rezerwacji ustug TCAL, odbioru korespondencii,
korzystania z urzadzenia wielofunkcyjnego, komputera (nalezy zaznaczy¢ uprawnienia
poszczegblnych oséb do korzystania z zasobow —Punktu wpisujac T — fak 1 N — nie
- odpowiednio):

Imie Nt Odbidr Rezerwacja Urzadzenie
. ; dokumentu | Komputer s ; . .
i nazwisko _ L korespondencji | zasobow wielofunkcyjne
tozsamoscl
§6
1. Uzytkownik o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z Regulaminem i zobowiazuje sie przestrzegac jego
postanowien.

2. Uzytkownik jest zobowiazany uzywaé przedmiotéw zgodnie z jego wilasciwosciami
i przeznaczeniem.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia sprzgtu w stanie niepogorszonym
i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w czasie jego eksploatacji.

4. W przypadku wystapienia uszkodzenia/usterki, Uzytkownik zobowigzany jest do pokrycia
kosztéw zwiazanych z naprawa lub wymiang zepsutego sprzgtu.
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5. Korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego nastgpuje wylacznie przez Operatora
po dostarczeniu wlasnego papieru przez Korzystajgcego.

6. Uzytkownik nie ma prawa bez zgody TCAL dokona¢ zadnych zmian, ulepszen
w  pomieszczeniach TCAL. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do korzystania
7 pomieszczen oraz skiadnikow majatku TCAL z poszanowaniem zasad gospodarnosci
zasobow TCAL.

§7

Porozumienie jest wazne do 31.12.2019 r. lub do dnia wprowadzenia zmian w sposobie
reprezentacji Uzytkownika i/lub zmiany w sktadzie organ6w reprezentujacych Uzytkownika.

§8

Porozumienie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron oraz dla Wydzialu Komunikacji Spotecznej i Informacji Urzgdu Miasta
Torunia.

§9

Zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem, stosuje si¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Podpis osoby reprezentujacej Gming Podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b  upowaznionych do  skladania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowych lub innych podmiotow
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu korzystania z zasobow
Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2. Pietro

~ POROZUMIENIE DOT. UZYTKQWANIA ADRESU
TORUNSKIEGO CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO

zawartewdniu. . .............. w Toruniu

pomiedzy:

Gmina Miasta Torun, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruf, NIP 879-000-10-14
oraz REGON 871118856, zwang dalej ,,Gming”, reprezentowang przez:

Lukasza Szarszewskiego — Dyrektora Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu

zwang dalej Uprawnionym i repreZentOWang PIZEZ ......cueuereuerrerrsreenrsrnenersereiiieiie.
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem, upowaznieniem).

§1
Przedmiotem Porozumienia jest mieodplatne udost¢pnienie Uprawnionemu mozliwosci
wskazania adresu Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2. Pigtro, zwanego dalej
TCAL, tj. 87-100 Torun, ul. Konopnickiej 13, jako adresu, pod ktorym organizacja prowadzi
dziatalnos¢.

§2

Porozumienie niniejsze wazne jest przez okres do 3 miesiecy (grupy inicjatywne)/do 2 lat
(okres istnienia organizacji pozarzadowej od dnia zalozenia). Kazda ze stron

ma mozliwo$¢ wypowiedzenia adresu z miesigcznym wyprzedzeniem.

§3

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, iz w zwiazku z udostgpnieniem adresu, o ktérym mowa
w § 1, nie nastepuje powierzenie Uprawnionemu jakichkolwiek sktadnikow majgtkowych
TCAL.

2. Uprawniony przyjmuje do wiadomosci, iz w zwigzku z udostgpnieniem adresu, o ktérym
mowa w § 1 TCAL, nie jest ani zobowigzane, ani uprawnione do dokonywania w imieniu
lub na rzecz Uprawnionego jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem
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organizacji, w szczegélnosci dotyczy to odbierania wymagajacej potwierdzenia odbioru
korespondencji kierowanej do Uprawnionego oraz przechowywania jakichkolwiek rzeczy
Uprawnionego.

3. W zwiazku z zawarciem niniejszego porozumienia Uprawnionemu udostgpnione bedzie
state miejsce, w ktorym odktadana i przechowywana bedzie poczta do czasu jej odbioru
przez Uprawnionego, niewymagajaca potwierdzenia odbioru korespondencja kierowana
do niego na przedmiotowy adres oraz zawiadomienia o nadejsciu przesylki pocztowej,
ktérej nie mozna bylo doreczy¢ adresatowi bezposrednio (awizo) w odniesieniu
do przesytek wymagajacych potwierdzenia odbioru.

4. Uprawniony zobowigzany jest co najmniej raz w tygodniu do odbioru korespondencii,
o ktérej mowa w niniejszym porozumieniu.

5. W przypadku nieodebrania przez Uprawnionego korespondencji w terminie 14 dni
kalendarzowych od pierwszego powiadomienia, TCAL ma prawo odméwi¢ odbioru
kolejnych przesytek dla Uprawnionego.

6. W przypadku nieodebrania przez Uprawnionego korespondencji w terminie 30 dni
kalendarzowych od pierwszego powiadomienia, TCAL ma prawo komisyjnie zlikwidowa¢
nieodebrang korespondencje.

7. TCAL nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje odbioru korespondencji wskazane;j
W upowaznieniu oraz jej zawartosci.

§4

W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Porozumienia lub naruszenia przez Uprawnionego
zasad wymienionych w Regulaminie korzystania z zasobow Toruniskiego Centrum Aktywnosci
Lokalnej 2.Pietro, Gmina ma prawo w kazdym czasie wypowiedzie¢ Porozumienie,
powiadamiajgc o tym fakcie na pismie, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§5

W przypadku zakonczenia wspotpracy z TCAL, Uprawniony ma obowigzek powiadomienia
whasciwych urzedéw, instytucji i 0séb, z ktorymi wspotpracowat o zmianie adresu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem, stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7

Uzytkownik oraz osoby uprawnione do reprezentowania Uzytkownika wyrazajg zgodg
na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych - RODO) (DZ.U.UE.L.119.1) w celach zwigzanych z realizacja
porozumienia. Administratorem zebranych danych osobowych jest Centrum Wsparcia Biznesu
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w Toruniu, z siedzibg przy ul. Marii Konopnickiej 13, 87-100 Torun. Dane osobowe zawarte
w formularzu wykorzystane zostang dla potrzeb realizacji porozumienia. Wnioskujacy ma
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne.

§8

Porozumienie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron oraz dla Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Informacji Urzedu Miasta
Torunia.

§9

Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagajg zgodnej woli stron wyrazonej
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Podpis osoby reprezentujacej Gming Podpis osoby upowaznionej lub podpisy
os6b  upowaznionych do  skladania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowych lub innych podmiotow
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Centrum Wsparcia Biznesu w Toruniu AKTYWNOSCILOKALNE]

ZASADY KORZYSTANIA
z Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pietro

w oparciu o obowiazujace wskazania dotyczace zasad bezpieczeristwa i ograniczen w stanie
epidemii COVID-19

Majac na uwadze bezpieczeristwo przedstawicieli NGO, wolontariuszy, pracownikow oraz 0s6b
przebywajacych w TCAL 2.Pigtro przy ul. Marii Konopnickiej 13/2, wprowadza sie — na czas trwania
epidemii/zagrozenia epidemiologicznego — nastgpujgce procedury:

1. Wszyscy przebywajgcy w lokalu majg obowigzek przestrzegania rezimu sanitarnego:

a) zapoznanie sie z obowigzujgcymi zasadami korzystania z TCAL 2.Pigtro w stanie
epidemii/zagrozenia epidemiologicznego COVID-19 oraz bezwzgledne ich stosowanie;

b) bezwzgledne zakrywanie ust i nosa tylko za pomoca maseczki, od momentu wejscia
i wyjscia z TCAL 2.Pietro;

c) po wejsciu do Centrum zdezynfekowanie dtoni ptynem;

d) zachowanie minimalnej odleglosci 1,5 metréw od innych oséb, zaréwno podczas spotkan
w salach, jak i podczas przemieszczania sig po przestrzeniach wspolnych TCAL 2.Pigtro,
tj. korytarz, toaleta.

2. W TCAL 2.Pietro moga przebywa¢ jedynie osoby zdrowe, bez objawéw i oznak choroby zakaznej
jak podwyzszona temperatura, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych woéwczas
nie wolno uczestniczy¢ w wydarzeniach organizowanych w TCAL 2.Pigtro.

3. Pracownicy w godzinach 8:00 — 16:00 odpowiada¢ beda za monitorowanie i przestrzeganie
przez interesantéw rezimu sanitarnego, tj. zachowanie wymaganych odstgpéw, uzywania ptynéw
dezynfekujgcych oraz maseczek, po godzinach pracy biura Operatora tj. 16:00 — 20:00

za nadzér nad rezimem sanitarnym odpowiada organizator spotkania. W soboty TCAL 2.Pigtro

jest nieczynne do odwotania.

4. W wynajmowanych pomieszczeniach zabrania sie relokacji wyposazenia i mebli (np. flipchartow,
krzeset i biurek). Najemcy korzystaja wytgcznie z wyposazenia danej sali uzgodnionego wczesniej
i przygotowanego przez Operatora TCAL 2.Pietro.

5. Mozliwosé¢ korzystania z przestrzeni TCAL 2.Pietro przy ograniczonej liczbie uczestnikow spotkania,
po uprzedniej rezerwacji zgodnie z regulaminem TCAL 2.Pigtro. Nie nalezy przekraczac
rekomendowane]j liczby oséb w danej sali:

e w sali biurowej—do 5 o0sdb;

e w sali kanapowej —do 5 osob;

e w sali warsztatowe]j - do 10 osdb;
e w sali skrzynkowej—do 5 0séb;

e w sali komputerowej—do 5 oséb.
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6. UWAGA! Rezerwacja jednego pomieszczenia przez wynajmujgcego wyltgcza z uzytkowania ;
pozostate sale — w zasobach TCAL 2.Pietro odbywac sie moze jednoczesnie tylko jedno
wydarzenie.

7. Mozliwo$é korzystania z pozostatych zasobdw zgodnie z regulaminem TCAL 2.Pigtro.

8. Organizator spotkania przed jego rozpoczeciem kazdorazowo podaje operatorowi TCAL 2.Pigtro
liczbe 0s6b uczestniczgcych w wydarzeniu.

9. Mozliwo$¢ korzystania z doradztwa wytgcznie w grupach dwuosobowych — doradcy i uczestnika

spotkania.

10.Miedzy spotkaniami bedzie obowigzywata 1h przerwa, by sale mozna bylo zdezynfekowac
i przewietrzyc.

11.W celu ograniczenia kontaktéw, grafik bedzie ustalany w taki sposéb, aby grupy w réznych salach
nie zaczynaty ani nie koriczyty spotkan o tej samej godzinie.

12. Dla bezpieczeristwa sanitarnego udostepniona zostanie tylko 1 toaleta na pigtrze. Kuchnia zostaje
wylaczona z uzytku do odwotania.

13. Po skoriczonym spotkaniu, uczestnicy proszeni sg o zdezynfekowanie pomieszczenia, w ktorym
przebywali, przed zdaniem sali pracownikowi (ptyn dezynfekujacy, recznik papierowy zapewnia
TCAL 2.Pietro).

Przypominamy o zakazie zgromadzer. Pomieszczenia sg udostepniane na wewngtrzne potrzeby
organizacji (tzn. spotkania organizacyjne). Prosimy, aby powstrzymac sie od organizowania spotkan
z udziatem osob z zewnatrz.

Otwarcie Torunskiego Centrum Aktywnosci Lokalnej 2.Pietro w dniu 8 czerwca 2020 r. zgodne
jest z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. 2021 poz. 512),
a takze Rozporzadzeniem Zmieniajacym z dnia 25 marca 2021 r. (Dz.U. 2021 poz. 546).

TORUNSKIE CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ 2.PIETRO, ul. MARII KONOPNICKIEJ 13/3

GODZINY OTWARCIA:
PN-PT: 8.00-20.00

Akas7 Stszewski
DYREKTOR



